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長榮航空／立榮航空國際線旅客搭機證明申請書
Application Form of On Board Certificate

申請日期 Date of Application
／
／
	申請人及委託事宜 Applicant and Requested Service

	□ 1. 本人申請 Applicant （下方「旅客簽名」欄位務必簽名）

	 □ 2. 委託他人申請 Appointing an Authorized Representative （下方「旅客簽名」及「受託人簽名」欄位務必簽名）
      

	台端(旅客)                                                                                   先生 / 小姐 ， 茲委託                                                                                                       先生 / 小姐
Passenger        ______________________________________   Mr. / Ms. Has authorized   ________________________________________________  Mr. / Ms. 

        申請旅客之搭機證明事宜。
        to apply “On Board Certificate.”

	旅客簽名（同護照簽名）Signature of Passenger (As Shown on Passport)
	受託人簽名 Signature of Authorized Representative

	聯絡資訊 Contact Information

	聯絡人 Contact person
□旅客 Applicant
□受託人 Authorized Representative
	聯絡方式 Mobile / Phone / E-Mail(optional)

	航班資訊 Flight Information

	搭機日期
	航班號碼
	啟程地
	抵達地
	旅客英文姓名
	份數

	Flight Date
	Flight No.
	Dep. City
	Arr. City
	Passenger's Name
	Quantity

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	※此證明申請僅限於由長榮航空／立榮航空國際線及其共掛班號之航班，並於飛航後12個月內完成申請。機票延伸行程之航班請洽該營運航空公司。
This request form is applicable for EVA Airways or UNI Airways international flights only. Request should be made within 12 months of the departure date.

	傳真申請 APPLY THRU FAX
	臨櫃申請 APPLY IN PERSON

	付費資訊（匯款／轉帳） Forms of Payment(Remittance/Fund Transfer)
	付費資訊（現金／信用卡） Forms of Payment(Cash/Credit Card)

	台北
	國泰世華商業銀行民權分行
	長榮航空股份有限公司
	□現金 Cash

	
	代碼 013
	帳號 019-03-6051950
	  SHAPE  \* MERGEFORMAT 




	台中
	國泰世華商業銀行台中分行
	長榮航空股份有限公司
	□信用卡 Credit Card

	
	代碼 013
	帳號 006-01-0026618
	

	高雄
	國泰世華商業銀行高雄分行
	長榮航空股份有限公司
	                     ______________________________________________________________

	
	代碼 013
	帳號 005-01-0018015
	

	※開立搭機證明將酌收每一航段新台幣 100 元（一份 2 聯），每份限開一人。 The On Board Certificate Fee is TWD100 per passenger per sector.

	手續費發票 Receipt

	公司抬頭 Company
	
	
	統一編號 Tax ID 
	

	※若有報帳需求，請務必填妥上方資訊。無註明者將一律以個人發票開立，發票一經開立無法更改。

	取件 Certificate Pickup

	郵寄取件（郵寄需約5至7個工作天） By Mail(5-7 business days for delivery)
	現場取件 Pickup in Person

	收件人 Addressee
	___________________________________________________
	簽名 Signature
	__________________________________________________________

	郵遞區號／地址ZIP code / Address
	___________________________________________________
	
	

	
	___________________________________________________
	
	

	檢附資料 Required Documents

	□旅客護照影本（核對本人簽名用， 護照簽名欄務必簽名） Photocopy of passenger's passport (signature required).

□受託人護照或身分證影本（若有委託事實者，請提供受託人之資料）Photocopy of the authorized representative's passport or ID (if applicable).

□傳真申請者請提供轉帳或匯款收據（請保留帳號末五碼，以利對帳）For fax application, please provide the remittance receipt for accounts verification.

※旅客提供本申請書之相關個資，僅供本次申請搭機證明使用。 All personal information above will be used for "On Board Certificate" application only.

	聯絡資訊 Contact Us

	
	傳真號碼 FAX No.
	查詢電話 TEL No.
	
	票務櫃檯地址

	台北
	(02) 2501-7099
	(02) 8500-2038
	台北
	台北市中山區長安東路二段 117 號 1 樓

	台中
	(04) 2254-1328
	(04) 2217-6186
	新竹
	新竹市科學園區工業東二路 1 號  6 樓 601 室

	高雄
	(07) 269-6812
	(07) 337-8728
	台中
	台中市西屯區市政北二路 238 號 19 樓之 1

	※請於傳真後來電確認資料是否傳送成功，以利後續作業順利。
	高雄
	高雄市苓雅區四維四路 177 號 1 樓

	長榮航空填寫 For Official Use Only

	旅客及受託人護照號碼
	經辦人

	Passport No
	________________________________________________

	Handled by
	___________________________________________________



